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システム概要
本システムはおすすめスポットを登録、管理理するシステムです。

管理理画⾯面：動作環境 (2017年年2⽉月時点）
・IE10
・IE11
・Chrome最新
・Firefox最新

管理理画⾯面URL
https://kodaira-‐‑‒tourism.com/wp-‐‑‒admin/

サイトURL
https://kodaira-‐‑‒tourism.com/

はじめに
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まず初めにユーザー登録をします。

一般市民会員

2. 登録後、パスワードを設定URLを
記載したメールが「一般市民会員」宛
に来ます。

一般市民会員

3. パスワードを設定します。

1. 登録画面よりユーザー登録します。

4. 管理画面へログインが可能となります。

1
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ユーザー登録の流れ
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一般市民会員がおすすめスポットを登録する場合は
協会の承認が必要となります。

一般市民会員

4. レビュー待ちとなっているおすすめス
ポットをプレビューで確認します。
5. 「公開」します。

1. おすすめスポットを登録します。
2. プレビューで確認します。
3. 公開したい場合は「レビュー待ちとし
て送信」します。

※公開されるまでは同一ユーザーが登録し
た投稿のみ変更可能です。

おすすめスポット：登録の流れ

公開

1
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こだいら観光まちづくり
協会
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一般市民会員

1

2

こだいら観光まちづくり
協会

公開後一般市民会員がおすすめスポットを変更することはできません。
その場合は協会へ連絡してください。

変更の流れ（一般市民会員）

2. 公開された投稿を編集または削除など
します。
3. 「更新」します。

1. 公開した投稿を変更したい場合は
協会へ連絡します。

更新
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おすすめスポットを登録するには最初にユーザー登録を行います。

ユーザー登録方法（1/2）

1. 以下URLをクリックします。
https://kodaira-tourism.com/register/

2. 登録画面が表示されます。
3. ユーザーID（半角英数字）を入力します。
4. Eメールを入力します。
5. 姓を入力します。
6. 名を入力します。
7. 「登録」ボタンを押下します。

8. システムより自動送信メールが届きます。
9. パスワード設定
メール本文にある、設定用パスワード
URLをクリックします。

10.新規パスワードを入力します。
11.「パスワードをリセット」をクリックしま
す。

12.ユーザー登録が完了です。

登録画面

メール例

パスワード設定画面

3 4
5 6
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以下のような画面が表示された場合

ユーザー登録方法（2/2）

パスワードを設定後、
再度メールにあるパスワード設定用URLをクリックすると
以下のような画面が表示されます。
その場合は、メールアドレスを入力して下さい。

メールを送信したメッセージが表示されます。

メール例

受信したメールを確認し、
パスワードを再設定します。
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ログイン方法について

URL：https://kodaira-‐tourism.com/wp-‐login.php

1. 上記URLをクリックします。

2. 登録時に設定したユーザID、パス
ワードを入力します。

3. 入力後、ログインボタンを押下し
ログインします。

Wordpressのログイン方法についてご説明致します。
1

2

3
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プロフィール編集

URL：https://kodaira-‐tourism.com/wp-‐admin/profile.php

1. 変更後、「プロフィールを更新」ボタンを
クリックします。

各ユーザーごとにプロフィールの編集が可能です。

お名前とプロフィール画像は
おすすめスポット詳細画面の下のほうに
表示されます。
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メディアの挿入方法

URL：https://kodaira-‐tourism.com/wp-‐admin/post-‐new.php?post_type=spot

1. 「メディアを追加」をクリックし
ます。

2. 「ファイルをアップロード」タブ
をクリックします。

3. 「ファイルを選択」をクリックし
画像をアップロードします。

4. 「投稿に挿入」ボタンをクリック
します。

Wordpressのログイン方法についてご説明致します。

1

2

3

４

＜配置＞：
左、中央、右、なしが選択できます。
あとから変更更可能。
基本は「なし」を選択することをおすす
めします。

＜リンク先＞：
• メディアファイル（メディアファイ
ルへ直リンクを張ります。）

• 添付ファイルのページ（添付ファイ
ル投稿へリンクを張ります。）

• カスタムURL（写真に別のURLを設定
できます。）

＜サイズ＞
サイズを選ぶことができます。
あとから変更更も可能。
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URL：https://kodaira-‐tourism.com/wp-‐admin/edit.php?post_type=spot

1. 「おすすめスポット」タブを押下
します。

2. 「新規追加」を押下します。

おすすめスポット情報を新規追加します。

次のページへ

おすすめスポット登録（1/3）
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1. タイトルを入力します。【必須】
2. おすすめしたい内容を入力します。【
必須】

3. エリアを入力します。【必須】
（２つまで）

4. スポットカテゴリーを入力します。（
３つまで）【必須】

5. スポット名を入力します。【必須】
6. 営業時間を入力します。
7. 休業日を入力します。
8. TELを入力します。【必須】
9. WEBサイトを入力します。

10.所在地を入力し、地図上にピンマーク
が設定されるのを確認します。【必
須】

11.各カテゴリに該当する場合はチェック
を入れます。

12.アイキャッチを登録します。一覧のサ
ムネイルとして使用されます。【必須
】

13.プレビュー
公開前の記事をプレビーで確認できま
す。
プレビューされた時の見え方が公開後
の正しい見え方となりますので改行な
ど確認して下さい。

14.下書きとして保存
まだ書きかけなど途中のものは下書き
として保存することができます。下書
きとして保存した場合は協会側にレビ
ュー依頼がいきませんので、非公開の
ままとなります。

15.「レビュー待ちとして送信」ボタンを
押下します。

URL： https://kodaira-‐tourism.com/wp-‐admin/post-‐new.php?post_type=spot

1
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おすすめスポット登録（2/3）

承認されるまでは一般公開されませ
んのでご注意下さい。

14

※「レビュー待ち」の状態では情報を編集できますが、
公開後は変更ができません。
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URL：https://kodaira-‐tourism.com/

登録したおすすめスポットをレビュー後、協会側で公開します。
公開された場合の見え方となります。

おすすめスポット登録（3/3）

トップページ
トップページには最新のスポット情報として
3件表示されます。

URL：https://kodaira-‐tourism.com/spot/
おすすめスポット一覧

おすすめスポットの一覧に表示されます。

1 ４

2

5
10
6
7
8
9

10

作成者の名前が表示されます。

番号はP.12の管理画面入力時の番号と同じ番
号となっています。

おすすめスポット詳細画面
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おすすめスポット編集・削除

1. おすすめスポットタブからおすすめ
スポット一覧へ遷移します。

2. 修正したいタイトルを押下します。

3. 修正後、「プレビュー」ボタンを押
下します。

4. 「レビュー待ちとして送信」ボタン
を押下します。

URL： https://kodaira-‐tourism.com/wp-‐admin/edit.php?post_type=spot

削除する場合

ゴミ箱へ移動リンクを押下します。

編集する場合

公開済のものは削除できません。
削除したい場合は協会へ連絡お願い
します。

1

２

３

4
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誰でも画像のアップロードが可能です。ログインの必要はありません。

URL https://kodaira-‐tourism.com/upload/

1. 写真のタイトルを入力します。
2. 「参照」を押下後アップロード
したい画像を選択します。

3. 「投稿する」ボタンを押下しま
す。

4. アップロード完了後：
「投稿に成功しました」と表示
されます。

URL https://kodaira-‐tourism.com/picture/

目で見るこだいら:アップロード方法

1

2

3

4



16
CONFIDENTIAL

ユーザーの方は誰でもコメントの登録が可能です。

URL https://kodaira-‐tourism.com/comment-‐list/?spotID={スポットID}

1. コメントを入力します。

2. つけたい数だけ★印をクリックします。

3. 「コメントを投稿する」をクリックしま
す。

コメント登録方法

おすすめスポット詳細画面＞コメント一覧

ログイン前はコメントができません。
ログイン後、コメントの登録が可能です。

1

2 3


